Palyazati kiiras melléklete
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KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa osszeallitisahoz

Altalinos kévetelmények

1. Az elszdmoldshoz csatolni sziikséges a tamogatasi megillapodas egy masolatat!

2. Az elszdmolds részét képezd valamennyi dokumentum masolataira r4 kell vezetni a tAmogatasi
megallapodds azonosité szimat, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasit
datummal.

3. Az elszémolés — illetve hidnypétléssal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszdmolas
értékelése (elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

4. Az elszamolasnak a tdmogatasi megéllapodas alapjan szakmai beszamolét és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Szakmai beszamolo tartalmi kovetelményei

A szakmai beszdmol6 olyan frasos anyag, melyben tényszeriien Gsszegezni kell a palyazatban vallalt

feladatok megvaldsitasat.

Az altaldnos megfogalmazas nem elfogadhato!

A szakmai beszimolénak konkrét és ellenérizheté adatokat és tényeket kell tartalmaznia,

kiilondsen a megvaldsitasi idépontok, helyszinek, résztvevék 1étszama, a lebonyolitdsba bevont

kozremiikodék (pl. onkéntesek, szakértdk, eléadok) szdma, kozremiikddobi érak szama.

A szakmai beszamol6 akkor fogadhat6 el, ha a tamogatasi cél megvaldsitasara vonatkozé tényeket,

adatokat a tdémogatott hiteles dokumentéciéval is alatdmasztotta. Ezért kiilonosen az aldbbiakat

sziikséges csatolni a beszamol6hoz:

- jelenléti iv a résztvevik alairdsaval, datummal;

- amegvaldsitds soran készitett fotédokumentéci6 (min. 3 fotd);

- atamogat6 tdmogatasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalas honlapon torténd
megjelenésre);

- plakat, széréanyag, kiadvény, egyéb — a program megvaldsitasat igazolé — dokumentum mésolata.

Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi elszdmolasnak a tamogatis felhasznalasat igazolé szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszimolisba bekeriils szamlikat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, kitoltott szamlagsszesitének megfelel6 sorrendben (ezen beliil lehetéleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)
kell dsszedllitani oly moédon, hogy a tételes ellenérzés sorin a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.



A bizonylat (szimla) csak akkor szimolhat el a timogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikének megfelel:

a)

a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen kitoltve!

b) megfelel a vonatkozé jogszabélyoknak, kiilsndsen az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi

c)

CXXVIL térvény, valamint a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény eléirasainak (pl. a kiallits
neve, cime, adészama; vevd neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitltttek és olvashatéak.)

kizarolag a palyazati kiirasban meghatirozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szimlak fogadhatok el.

A szamléhoz csatolni kell a hozza tartozé teljesitésigazolast (pl. szallitolevél, atadas-atvételi
Jegyzdkonyv), de az az eredeti szamléra is felvezethetd.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. 4tutalassal teljesitett
szamlandl bankszdmlakivonat, készpénzfizetéses szdmla esetén kiaddsi pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk);

d) kizarélag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett méasolata fogadhat6 el, amely eredeti példanyara a

tamogatott képviseldje ravezette a tdmogatasi megéllapodas azonosit6 szamét, az elszdmolni kivant
Osszeget (ha az nem a bizonylaton szerepld teljes 6sszeg) és az alabbi zaradékot: »az eredetivel
mindenben megegyezé mdsolat, a tdmogatdsi isszeg mds célra nem lett elszdimolya’.

a bizonylatnak al4 kell timasztania a tamogatott palyazatdban megjeldlt és tamogatott koltségeknek
a tamogatdsi célhoz (timogatott programhoz) valé kapcsolédasat. Ennek alatimasztisa torténhet
egyrészt a megvett dru vagy szolgiltatds tételes felsoroldsaval (nem elegendd, ha pl. csak az
szerepel, hogy ,,megbizas” vagy ,megallapodas” szerint), mésrészt a szdmlihoz tartozo
megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, szoréanyag, stb benyujtasaval. Ezeket
kételezo csatolni a kévetkez bizonylatok esetén:

e ha a szdmlan erre valo hivatkozas van;

° a100.000 forint értékhatart meghaladé értékii aru beszerzése vagy szolgéltatas megrendelése
esetén;

o bérleti, megbizasi, véallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Az egyes, elszamolhat6 koltségek elszamoldsara vonatkozo altalanos tudnivalok és
kovetelmények

a) Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegii kiadasnak szimit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértdi
munkék dfja (pl. megbizési dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4ll6 munkatarsak bérének,
Jarulékainak timogathato része, tovabba az dnkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszamolhat6, ha a tdmogatasi célhoz kozvetleniil kapcsol6dd, annak
megvalositdsi id6szakara sz6l6 olyan kézremiikédéshez kothetd, amely a benyujtott szakmai
beszdmoldval is 8sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kozremiikédbre vonatkozd:

- munkaszerz6dés, munkakoéri leiras hiteles masolatat,

- megbizési vagy 6nkéntes szerz6dés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozo
megallapodés hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat ellatisahoz
kapcsoléddan a feladatot ell4to megbizott/Gnkéntes kiilon koltségtéritésben részesiil;

- teljesitésigazolds hiteles masolatat a megbizasi, onkéntes, a célfeladat, kereset-kiegészitésre
vonatkozé szerzédések esetén;



- a kifizetések (pl. dtutalasokat tanusité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

b) Utikoltség:

Gépjarmithasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:

- a gépjarmiihaszndlattal kapcsolatos koltségek (pl. kdlcsdnzési/lizemanyag koltség,) kifizetését
igazol6 bizonylat,

- forgalmi engedély hitelesitett mésolata;

- Utnyilvéantartds vagy menetlevél hitelesitett méasolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztdsi normat az utazis 1dopontjat az utazas celjat a kozforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat;

- kikiildetési rendelvény hiteles maésolata tdmogatott szervezet tagja, munkatarsa, onkéntese
tulajdondban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildsttek nevét, az
utazds konkrét céljat, itvonalat, megtett it hosszat, valamint az utazé jogviszonyanak igazolasat
(pl. munkaszerz6dés);

- a bérleti, kolcsénadasi szerzédés hitelesitett mésolata kdlesonzott/bérelt gépjarmii hasznalata
esetén.

Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhato el:
- az utazashoz vasarolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz6l6 szamla,

- kifizetést igazol6 bizonylat

- kikiildetési rendelvény hiteles masolata,

c) Beszerzések, szolgaltatasok:

Etkezéshez kapcsol6dé alapanyag beszerzés, éttermi koltség esetén csak a programot szolgald
koltségek szamolhatok el.





