Palyazati kiiras melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa sszeallitasahoz

Altalinos kévetelmények

1. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a timogatasi megallapodas egy masolatat!

2. Az elszamolas részét képezé valamennyi dokumentum mésolatéra ra kell vezetni a timogatasi
megillapodds azonosité szamat, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat
datummal.

3. Az elszamolasnak a tAmogatisi megallapodds alapjan szakmai beszdmol6t és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Az elszamolas — illetve hianyp6tlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszdmolas értékelése

(elfogadasa, el nem fogadésa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

Szakmai beszamolo6 tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamol olyan irasos anyag, melyben tényszeriien 6sszegezni kell a palyazatban vallalt

feladatok megvalositasat.

Az iltalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

A szakmai beszamolénak olyan konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia,

mely Kitér arra, hogy a palyazat keretében megvalésult eszkoz-,infrastruktirafejlesztés milyen

mértékben segiti a szervezet programjait, miikodését.

A szakmai beszdamol6 akkor fogadhato el, ha a tamogatasi cél megvalositasara vonatkozé tényeket,

adatokat a tamogatott hiteles dokumentaci6val is alatamasztotta.

A beszamoldhoz sziikséges csatolni:

- amegvalositas soran készitett fotodokumentaciét (min. 3 fotd);

- atdmogat6 tamogatasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasat (pl. utalas honlapon torténd
megjelenésre);

Pénziigyi elszamolas tartalmi kévetelményei

A pénziigyi elszamolasnak a tdmogatas felhaszndlasat igazold szamldk, bizonylatok és egyéb
dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszimolasba bekeriilé szamlakat, bizonylatokat a Tamogatisi rendelet S. sz.
melléklet szerinti, kitoltott szamladsszesitének megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)
kell osszeallitani oly moédon, hogy a tételes ellenérzés soran a Kkifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.



A bizonylat (szimla) csak akkor szimolhaté el a timogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikének megfelel:

a)
b)

d)

a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen kitdltve!

megfelel a vonatkozo jogszabéalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adérol sz6lé 2007. évi
CXXVIL. térvény, valamint a szamvitelrl sz6l6 2000. évi C. térvény eldirasainak pl. a kiallito
neve, cime, addszama; vevd neve cime, a mennyiségi- és egységar rovatok stb., legyenek
kitoltottek és olvashatdak.

kizarolag a palyazati kiirasban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatok el.

A szamlahoz csatolni kell a hozza tartozd teljesitésigazolast (pl. szallitdlevél, atadas-atvételi
jegyz6konyv), de az az eredeti szamlara is felvezetheto.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. 4tutalassal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk);

kizaroélag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhat6 el, amely eredeti példanyara a
tamogatott képviseléje ravezette a tdmogatdsi megéallapodas azonosité szamat. A masolati
példanyon pedig feltiintetésre keriil az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a bizonylaton szerepl6
teljes Osszeg) és az alabbi zaradék: ,.az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a tamogatdsi
0sszeg mds célra nem lett elszamolva’.

a bizonylatnak al4 kell timasztania a tAmogatott palyazatdban megjeldlt és timogatott k6ltségeknek
a tAmogatasi célhoz valo kapcsolodasat. Ennek alatamasztasa torténhet egyrészt a megvett aru vagy
szolgaltatas tételes felsoroldsaval (nem elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizas” vagy
.megéllapodas”), mésrészt a szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildott és visszaigazolt
megrendelés stb benyujtasaval. Ezeket ktelez6 csatolni a kovetkezd bizonylatok esetén:

e ha a szdmlan erre vald hivatkozas van;
a 100.000 forint értékhatart meghaladé értékil aru beszerzése vagy szolgaltatds megrendelése
esetén;

e bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.





