Székesfehérvari Tobbceélu Kistérségi Tarsulas
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

az I. szimui modositassal egységes szerkezetben
- melyet a ddit betiis szedés jeldl —

Jovahagyva: Tarsulasi Tanacs
30/2013. (X.30.) szamu hatarozataval
hatilybalépés idépontja: 2013. november 1.

1. szimi moédositas jovahagyva: Térsulasi Tandics
8/2014. (1I. 20.) hatarozataval
hatalybalépés idopontja: 2014. marcius 1.



A Székesfehérvari Tobbeéli Kistérségi Tarsuldas Tarsulasi Tandcsa (tovdbbiakban: Tandcs) a
Magyarorszig helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Mitv.) 95. § (3) bekezdésére és az 53. §-ban szabalyozott rendelkezésekre figyelemmel a
szervezetére és mikodésére vonatkozo szabalyokat az aldbbiak szerint allapitja meg:

1. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1. §

A Székesfehérvari Tobbeéli Kistérségi Tarsulds és szervei vonatkozasaban az Motv.-ben és tovabbi
jogszabélyi rendelkezésekben meghatérozott feladat- és hataskori, szervezeti és miikodési szabalyokat
a jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban (tovibbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

2.§
(1) A Tarsulds hivatalos megnevezése: Székesfehérviri Tobbeéli Kistérségi Tarsulis
(tovabbiakban: Tarsulas).
(2) A Thérsulas székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshéz tér 1. sz.
3) A Téarsulas 6nallo jogi személy.
(4) A Tarsulas miitkédési teriilete;: Bakonykuti, Csér, Fiile, Iszkaszentgyodrgy, Jend, Kdszarhegy,

Lovasberény, Moha, Nadasdladéany, Pétka, Polgirdi, Sarkeresztes, Sarkeszi, Srszentmihdly,
Szabadbattyan, Székesfehérvar, Urhida, Zamoly telepiilések teljes kdzigazgatasi teriilete,
valamint a Koézponti Orvosi Ugyeleti tevékenység korében Téc, Csosz és Seregélyes
telepiilések teljes kozigazgatasi teriilete.

(5) A Téarsulast a Tanécs elndke képviseli.

(6) A Tarsulds bélyepzéje: Székesfehérvari Tobbeéli Kistérségi Tarsulas felirattal ellatott
korbélyegzo, kozépen Magyarorszag cimerével.

(7) I szamit - mddositdssal. - g4 punkaszervezeti  feladatokat  Székesfehérvdar Megyei Jogit Viros
Polgdrmesteri Hivatala — székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1. sz,

tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal — ldtja el.

(8) L sadmii midositissel. 4 yy nkaszervezeti feladatok elldtdsa kérében a jegyzd részére meghatdrozott
feladat- és hatdskorck a Székesfehérvdr Megyei Jogti Vdros Polgdrmesteri Hivatalt vezetd
Jjegyzdt — tovabbiakban: Jegyzd — illetik meg.

3.§

A Tarsulas feladat- és hataskorét és az ellatandd onkormanyzati feladatok kozos megvaldsitasanak
teriileteit és részfeladatait a tarsult Onkormanyzatok Képviselo-testiiletei altal elfogadott s
Székesfehérvaron 2005. majus 6. napjan kelt — a moédositasaival egységes szerkezetbe foglalt —
Tarsulasi Megallapodas IV/2., IV/3. és IV/4. pontjai hatarozzak meg.



4. §

11. FEJEZET
Szervezeti és Miikédési Szabalyok

A Tarsulisi Tanacs tagjai:

(1)

(2)
3)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8
®)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

1. szdmi médosigssal.

A Tanécs szavazati joggal rendelkezd tagjainak felsorolasat az SZMSZ
I. szamu fuggeléke tartalmazza. A Tanics tagjai a tdrsult Onkormanyzatok mindenkori
polgarmesterei.

A Tandcs tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek.

A Tandcs munkdjdban annak tagjai személyesen vesznek részt. Akadalyoztatdsuk esetén,
annak idétartamara a polgdrmestert helyettesito alpolgarmester, vagy az adott telepiilés
képvisel6-testiiletének a polgarmester helyettesitésének rendjérél szo6ld  déntésében
meghatarozott képviselo-testiileti tag jar el.

A helyettesként eljaré alpolgédrmester vagy képvisel-testiileti tag jogai és kotelezettségei
azonosak a polgarmester jogaival és kotelezettségeivel.

A Tandcs tagjai az iilésre meghivét és a napirendekhez tartozo elSterjesztéseket kapnak.

A Tanics (ilésének allandd tanacskozasi joggal rendelkezd meghivottai:

1 szdmi médositdissal. g ;g p rko
a) UEMONEST q Polgdrmesteri Hivatalt vezetd Jegyzd, és

b)  Fejér Megyei Kormanyhivatal vezetdje.

A Tandcs ilésén az dllandé meghivottak tandcskozasi joggal vesznek részt, a tarsult
Onkormdnyzatok jegyzdi tanacskozési joggal részt vehetnek.

A Tanacs elndke egyes napirendekhez esetenként kiilon szakértdket és egyéb résztveviket
hivhat meg.

Az eseti meghivottak is tanacskozasi joggal vesznek részt a Tanics iilésein.

A nemzetkozi kapesolatok fejlesztése érdekében az iiléseken tanacskozasi jog nélkiil kiilfsldi
szervezetek képviseldi is részt vehetnek.

A Tanacs tagjat megilleté jogokat — ideértve a szavazés jogét is — csak a Tandcsnak az iilésen
Jelen 1évd tagja gyakorolhatja, avagy a tagot a (3) bekezdés szerint helyettesité személy.

A Tanacs az liléseit székhelyén tartja. A Tandcs napirendjétél fiiggéen mas helyszinen
kihelyezett (iléseket is tarthat.

A hatdrozatképesség ¢és a szavazias eredményének megallapitasa soran az Motv. 146. §
(3) bekezdése alapjdn a helyi onkormanyzati képviselék és polgarmesterek valasztasardl szolo
2010. évi L. térvény 3. § - a szerinti, a helyi dnkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek
altaldnos valasztasa évének januar 1-jei allapot szerinti lakossagszamot kell figyelembe venni.

1. szdmn medosiassal,

A 2014. januar l-jei dllapot szerinti lakossdgszdmot az SZMSZ 2. szdmii

fliggeléke rogziti.

A Tandcs hatirozatképes, ha az iilésen a Tandcs legalabb a szavazatok felével rendelkezd tagja
Jjelen van. A hatérozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Hatarozatképtelenség
esetén a Tandcs elndke 6t munkanapon beliili idépontra ismét dsszehivhatja a Tanécs iilését.

A javaslatok elfogaddsihoz a Tandcs legalabb annyi tagjanak ,igen” szavazata sziikséges,
mely meghaladja a jelenlévé tagok szavazatainak tobb mint a felét, és az dltaluk képviselt
telepiilések lakossdgszaméanak egyharmadat, melynek hidnydban a Tanics a javaslatot
elutasitotta.



(15)

A mindsitett tobbségli dontéshez a Tandcs legaldbb annyi tagjanak ,igen” szavazata
sziikséges, mely eléri a Tarsulasban résztvevd tagok szavazatainak tobb mint felét, és az
altaluk képviselt telepiilések lakossdgszdménak a felét, melynek hianyiaban a Tandcs a
javaslatot elutasitotta.

(16) Minésitett tobbségii dontés sziikséges:

(1)

2)

)

a) a Térsulds nevében — pénziigyi hozzéjarulast igényl6 — palyazat benyujtasdhoz, az
ahhoz sziikséges onkormanyzati hozzajarulds meghatérozasahoz,

b) a Tarsulas Szervezeti és Miikodési Szabalyzatédnak elfogadisahoz, modositasahoz,

¢) a Tarsulas és koltségvetési szerve koltségvetésének elfogaddsihoz, modositasahoz, a
zarszamadas elfogadasahoz,

d) esdmimédosiidssal o, 5§ (4) bekezdés b) pontja szerinti zdrt iilés elrendeléséhez,

e) koltségvetési  intézmény, gazdalkodé szerv  alapitasahoz, atszervezéséhez,
megsziintetéséhez,

f) torvény altal hataskorébe utalt vélasztéshoz, kinevezéshez, vezetdi megbizdshoz,
illetdleg visszavonashoz,

g) Tandcs tagjanak  kizérdsdhoz, Osszeférhetetlenség,  valamint méltatlansag
megdllapitasahoz,

h)  ©dnkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbdl torténéd kivalashoz, a
Tarsulasi Megallapodas médositasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valé csatlakozashoz, abbdl térténd kivalashoz,

i) kiilfoldi nkormanyzattal valé egyiittmiikddésrol szol6 megallapodashoz, nemzetkézi
szervezethez valé csatlakozashoz és abbdl torténd kivalashoz.

111. FEJEZET
Altalanos miikodési szabalyok

5.§

A Tandcs iilései

A Tandcs iiléseit sziikség szerint, de évente minimum 6-szor tartja a Tarsuldsi Tanacs altal
meghatarozott idépontban.

I szdmi madositdssal. P S . . ,
ssdmii. médositdssal. 4 papcnldsi Tandes éves munkaterv alapjan végzi a tevékenységet, mely
tartalmazza az iilések tervezett iddpontjat.

A munkaterv tervezetét a Polgdrmesteri Hivatal késziti eld, melyet a Tarsuldsi Tanacs elndke
terjeszt jovahagydsra a Tarsuldsi Tandcs iilése elé.

A Tanécs iilését ossze kell hivni a Tanics tagjai egynegyedének, a Tarsulds Pénziigyi
Bizottsdganak, tovabba a Fejér Megyei Kormanyhivatal vezetéjének az {ilés dsszehivasanak
indokat tartalmazé inditvanyara, annak kézhezvételét kovetd 15 napon belill az iilés
indokanak, idépontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.

A Tanécs iilései a (4) bekezdésében foglalt eseteket kivéve nyilvanosak.



(4)

(3)

(6)

(7)

(8)

9

(10)

(11)

(12)

A Tanacs:
a) zart ilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban meghatédrozott
esetekben,
b) zart iilést rendelhet el a vagyonaval vald rendelkezés esetén, tovabbé az altala kiirt

palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas a Tarsulds vagy mds érintett iizleti érdekét sértené.

A Tanacs zdrt iilésén a Tandcs tagjai, a Jegyzd, s az Motv. 46. § (3) bekezdésében
meghatarozott tovabbi személyek lehetnek jelen.

A Tandcs a déntését az iilésen hozott hatérozat formajaban, kézfelemeléssel nyilt szavazassal
hozza meg.

A Tandcs név szerinti szavazast tart a Tandcs tagjai legalabb egynegyedének
inditvanyozdsara. Ugyanazon dontési javaslat esetében egy izben lehet név szerinti szavazast
Jjavasolni és tartani. Nincs helye név szerinti szavazasnak a Térsulas Pénziigyi Bizottsaganak
létszama ¢és Osszetétele, avagy iigyrendi javaslatot tartalmazo kérdésekben.

A név szerinti szavazast a 7. § (19) — (21) bekezdésében foglaltak szerint kell lefolytatni.

A Tanacs titkos szavazast tarthat — kiilon erre iranyulé dontése esetén — mindazon iigyekben,
melyek tekintetében a (4) bekezdés szerinti zért (ilést kell tartani, avagy zart iilés tarthato.

A Tandcs a titkos szavazas tartasardl kiilon alakszerd hatirozathozatal melldzésével dont.
kssamimédositassal. A titkos szavazés eljarasi rendjét az SZMSZ 1. szdmii melléklete tartalmazza.

A Tandcs iilését a Tandcs elnoke, tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a Tanacs alelndke,
mindkét tisztségviseld tavolléte vagy akadilyoztatasa esetén a Tandcs korelnoke hivija 6ssze
és vezeti le. A Tandcs iilésének napirendjére és a targyalas sorrendjére a Tanacs elnéke tesz
Javaslatot. A meghivét és az irdsos eléterjesztéseket gy kell megkiildeni, hogy azt a
meghivottak az iilés el6tt legalabb 5 nappal kézhez kapjak. A meghivo és az eléterjesztések
postai uton, illetdleg e-mailen is megkiildhetéek a tagok erre iranyulé nyilatkozatanak
megfelelden. Rendkiviil indokolt esetben a Tanacs elndke ennél rovidebb idén beliil is
Gsszehivhatja a Tanacsot.

A meghivo tartalmazza az iilés helyét, idépontjat, a napirendi pontokat és az eldterjesztd
nevét. A meghivé mellett az irdsos eldterjesztéseket a jelen SZMSZ-ben meghatarozott
tanacskozasi joggal rendelkezd személyek részére meg kell kiildeni.

1. szdmi médositdssal.

Rendkiviil siirgds esetben, halaszthatatlan dontést igényld iigyekben az iilés
telefonon, e-mailen és faxon is dsszehivhato az iilést megeldzé legalabb egy nappal
kordbban, melynek tényét és okdt a jegyzdkényvben rogziteni kell,

L szdmi modositdssal,

A Tdrsuldsi Tandes az , informdciés énrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsdgrol” szolé 2011. évi CXII. térvényben meghatdrozott kézérdekii adatok
nyilvdnossdgdt a kijelolt székhely Onkormdnyzat, azaz Székesfehérvdar Megyei Jogii Vdros
Onkormdnyzata honlapjén valé kozzététele ditjan biztositja, melyen tortend kozzétételi
kotelezettség teljesitésérdl a Polgdrmesteri Hivatal gondoskodik.



(1)
(2)

)

4)
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(2)

3

C))
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(6)

(7)

®)

&)

(10)

6.§

Az eloterjesztés
El6terjesztésnek mindsiil az iilés napirendjei kozé felvett javaslat, beszdmold, tajékoztato.

A Tandcs iilésére altalaban csak irasbeli eldterjesztés nyujthaté be. A Tandcs elndke az
eléterjesztés targyara figyelemmel egyéb szobeli el6terjesztést is meghatarozhat.

A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre szoban keriilt
sor. Halaszthatatlan esetben a Tanécs elndke engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek
¢s hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

Az eldterjesztés a Tandcs elndkéhez torténd benyijtasi hatarideje az ilés iddpontjat
megelézd 7. munkanap.

A Tandcs elndkéhez eléterjesztést nyjthat be a Tarsulds Pénziigyi Bizottsdga, a Tarsulas
tagja, a javaslat elkészitésére, beszamoldasra, tajékoztatasra felkért szervezet, vagy személy.

A Tandcs elnoke a Tanacs tagjait eldterjesztés elkészitésére, illetdleg abban valo
kozremiikodésre kitelezheti.

I szamii modositdssal. o, o]4terjesztések tartalmi és formai kdvetelményeit az SZMSZ 2. szdmii
melléklete tartalmazza.

7.§

A tanacskozas rendje

A Tanécs iilését a Tanacs elndke hivja dssze és vezeti, tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén
az 5. § (9) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

Az iilés kezdetén a Tandcs elndke — a tagnyilvantartés és a jelenléti iv alapjan — megéllapitja
a hatarozatképességet.

A Tanécs a Tanacs elnoke altal benyujtott javaslat alapjan megallapitja az iilés napirendjét.
A napirendet a Tanécs az elfogadott sorrend szerint targyalja.

Az iilésvezetés korében a Tandcs elndke vezeti a vitat, megadja a szét a hozzaszdlisra
jelentkezének, intézkedik az iilés rendjének fenntartasarol.

A napirendi pont targyaldsa soran el6szor az elGterjeszté ismertetheti allaspontjat.
Ezt kévetéen a Tanacs tagjai és a tanicskozasi joggal meghivottak szoban vagy irasban a
napirendi pontokhoz hozzaszolhatnak.

Az iilésen tanacskozasi jog nélkiil résztvevé szot kérhet, melynek megadasardl a Tanécs vita
nélkiil, egyszerti tobbséggel dont.

Az elbterjesztéshez a Tanacs tagjai és a tandcskozdsi joggal meghivottak modosito
javaslatot, kiegészitést tehetnek, azt visszavonhatjak.

A napirend elfogadasit kévetéen a napirendi pont — eldterjesztés - visszavonasira az
elterjesztést készité javaslatara, a Tanics egyszerli szotobbséggel - legkésobb a
hatarozathozatalig — hozott dontése alapjan van lehetdség.

A napirendi pont targyalasanak elhalasztisat barmely tag inditvanyozhatja, amelyrdl a
Tanacs — az elhalasztas indokoldsat kévetden — vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel hataroz,
egyidejiileg meghatarozva a targyalas 1j id6pontjat.

Ha a napirendi ponthoz tobb hozzdszolé nincs, a Tandcs elndke a vitat lezarja és
osszefoglalja a vitdban elhangzottakat.



(11)

(12)

(13)

(14)

(135)
(16)

(17)

(18)
(19)

(20)
(21)

A Tanacs elndke a javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Amennyiben a javaslat
egeszének elvetésére érkezett inditvany, gy el8szor arrdl kell szavazni, majd a médosito,
kiegészitd inditvanyokrol és végiil a teljes javaslatrol,

A modosit6 és kiegészitd inditvanyok elfogadasahoz ugyanolyan szavazati arany sziikséges,
mint az eredeti javaslat elfogadasahoz. Amennyiben a médosité vagy kiegészité inditvanyt
az elbterjesztd elfogadja, akkor arré] nem kell kiiloén szavazni, hanem az eredeti javaslatnak a
modositassal, kiegészitéssel nem érintett pontjaival egyiitt kell rola szavazni.

Szavazni személyesen kell. A szavazis eredményének megallapitasa utan a Tandcs elnoke
kihirdeti a dontést.
A titkos szavazas lebonyolitasaira a Tanécs tagjai sorabél haromfds szavazatszamlald
bizottsagot valaszt.

A titkos szavazis lebonyolitdsanak technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

A szavazatszamlalo bizottsdg &sszeszdmolja a szavazatokal, megallapitia az érvényes és
¢érvénytelen szavazatok szamat, a szavazds eredményét, és a szavazasrol jegyzékonyvet

készit.

A szavazatszamlalo bizottsig jegyzékényve tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat,

b) a szavazas kezdetét és végét,

) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,

d) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,

e) a szavazis sordn tett megallapitisokat és a hozott hatirozatokat,
f) a szavazas eredményét.

A szavazasrol késziilt jegyzokanyvet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjak ala.

A Tanacs tagja javaslatot tehet név szerinti szavazdsra. A kérdésben a Tandcs vita nélkiil -
alakszerii hatarozathozatal mellézésével -, egyszerti szotobbséggel dont.

Név szerinti szavazast kell tartani a Tandcs tagjai legalabb egynegyedének inditvanyara.

A név szerinti szavazas esetén a tagok névsorat abécé sorrendben kell felolvasni. A Tanacs
tagjai ,igen”, .nem”, tartézkodtam™ nyilatkozattal szavaznak. A Polgirmesteri Hivatal
Jegyzbkdnyvvezetd koztisztviseldje a névsort felolvassa, a szavazast a névsoron feltiinteti, a
szavazatokat Gsszeszdmolja és a szavazas eredményét - névsorral egyiitt - atadja az iilés
elndkének. A szavazds eredményét a Tanacs elndke hirdeti ki. A szavazisi névsort a
jegyzokdnyvhoz kell csatolni.
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8.§
A jegyzokinyv

A Tandcs iilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az Motv. 52. § (1)

bekezdésében foglaltakat, igy kiilondsen az alabbiakat:

a)  aziilés helye, idopontja,

b)  ajelenlévok felsorolésa,

¢)  azeldterjesztések,

d) ajavasolt, az elfogadott és a targyalt napirendek,

e) napirendi pontonként az elbterjesztd, a felszolalok neve és részvételének jogcime,
hozzaszolasuk lényege, tovabba az iilésen elhangzottak Iényege,

) a Jegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzése,

g) a szavazisra feltett dontési javaslat pontos tartalma,

h)  adontéshozatalbdl kizart Tarsulasi tag neve és a kizdras indoka,

i) a hatdrozathozatal mddja, a dontéshozatalban résztvevik szama,

j)  aszavazis szamszerii eredménye és a hatarozat szovege,

K) aziilésen tortént fontosabb események,

1) aldirasok.

A jegyzokonyv mellékletei:

a) a meghivo,

b)  azirasban késziilt el6terjesztések, hatarozati javaslatok,

c) a jelenléti iv, mely tartalmazza a 4. § (12) bekezdésben meghatarozott allapot szerinti
telepiilésenkénti lakossdgszamot,

d)  azirdsban benyijtott hozzaszolas.

I ssdmit modosidssal. g Toapges iilésérdl késziilt jegyzdkonyvel jogszabdly eltérd rendelkezése

hidnydban a Tandcs elndke, s a Tandcs alakszerti hatdrozathozatal mellGzésével, egyszerii

t6bbséggel a tagok sorabdl felhatalmazott jegyzékdnyv hitelesitd, tovabbd a Polgdrmesteri

Hivatalt vezetd Jegyzd irja ala.

I sxdmii médositdssel. 4 Tonges zdrt iilésérdl kiilon jegyzdkinyv késziil az (1) — (3) bekezdésekben

Joglalt szabdlyok betartdsdval.

A zart {ilésr6] késziilt jegyzdkdnyvet kiilon kell kezelni és gondoskodni arrél, hogy azt csak

az arra jogosultak tekinthessék meg. A zart iilésrol késziilt jegyz6konyvbe betekinthet:

a) a Tandcs tagja,

b) az adott napirendhez tartozo rész tekintetében az ahhoz tanicskozasi joggal
meghivott,

c) a jogszabdlyban erre feljogositott szerv képviselGje.

A zart iilésen résztvevoket az iilésen elhangzottak tekintetében titoktartds koti, mely
értelemszerlien a zart iilés jegyz6konyvében foglaltakra is iranyado.

. sxdmii mddositdssal. 4 ;00> Skeéinyvet a Polgdrmesteri Hivatal késziti el. A jegyzkonyvet az iilést

kévetd 15 napon beliil a Nemzeti Jogszabdlytdr szolgdltatéja dltal e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztill meg kell kiildeni a Fejér Megyei Kormdnyhivatal részére.



(8)

(1)

2)

)

1)

(2)

(3)

A jegyzokonyv egy példanyat a Polgarmesteri Hivatal e célra elkiilonitett irattaraban kell
megorizni.
9.§

Kizaris

A dontéshozatalbol kizarhato a Tandcs azon tagja, akit, vagy akinek kdzeli hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti.

b szamii médositissal. tTanges 1agja koteles bejelenteni személyes érintetiségél. Az érintetiségre
barmely Tandcs tag is hivatkozhat, a kizardasrol a Tandcs mindsitett toébbséggel dént.
A kizért Tandcs tagot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekintetni.
Az (1) bekezdés szerinti kozeli hozzitartozé alatt a Polgari Toérvénykdnyvben meghatarozott
kozeli hozzatartozot kell érteni.
10. §
A Tanacs dontései
A Tandcs dontése: hatarozat. A Tandcs hatldrozatanak jegyzbkonyvi kivonatat a Tanacs
elndke és a Jegyzd, vagy az altala kijelolt koztisztviseld irja ala.

A Tandcs hatarozatait kilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezd6dben — folyamatos

sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatarozatokrél a Polgdarmesteri Hivatal betiirendes

és hataridds nyilvantartast vezet.

I szmimadositissal. 4 Tandes hatdrozatainak megjelélése:

Székesfehérvari Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Tarsuldsi Tandesa
vk €V (... ho ... nap) hatdrozata

/o a hatdarozat cime -/



1V. FEJEZET
A Tarsulis szerveinek feladatai
11. §

Tarsulasi Tanacs

A Tarsulasi Tandcs a Tarsulas legf6bb szerve. A Tanacs, mint testiilet latja el mindazokat a
feladatokat, gyakorolja azokat a hatdskoroket, amelyeket az Motv. és a Tarsulasi Megallapodas

meghatéaroz.
12. §
Tanacs Elndke
(1) A Tanics elndke képviseli a Tarsulast. Tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén a Tarsulds

képviseletét kiilon meghatalmazids nélkiil a Tandcs alelndke, kettdos tavollét vagy
akaddlyoztatas esetén a Tanacs korelnoke latja el.

(2) A Tandcs elndke feladatai és hataskorei:

a) Elokésziti és 6sszehivja a Tandcs iiléseit.

b) Vezeti a Tandcs liléseit.

c) Ervényt szerez az SZMSZ szabalyainak.

d) Gondoskodik a dontések és a Tarsulas mas feladatainak végrehajtasarol.

e) Ellatja a Tarsulas képviseletét.

f) Kapcsolatot tart a kiilonbdz6 szervekkel.

g) I szdmi midositéssal. A poloarmesteri Hivatal tjan biztositja a Tarsulas miikodésével
kapcsolatos ligyviteli, adminisztrativ feladatok ellatasat.

h) Gondoskodik a Tanacs hatirozatainak a végrehajtasarol.

i) Ellatja a Tarsulas miikodésével kapcsolatos kiadmanyozasi, kételezettségvallalasi és

utalvanyozasi feladatokat.
i) Gondoskodik a Tandcs tilésén a jegyz6konyv vezetésérol, a jegyzokonyvek
8. § (7) bekezdése alapjan torténd megkiildésérél, a jegyzokonyvek megorzésérol.

k) Gyakorolja a Tarsulas dltal fenntartott kdltségvetési szerv vezetdje tekintetében az
,»egyéb” munkaltatoéi, a Tarsulas altali kozhaszni foglalkoztatdas esetén a
foglalkoztatottak munkaltatoi jogkorét.

13. §
Tanacs Alelntke
(1) A Tanacs elndke tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén ellitja a Tanacs elndkének
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat.

(2) Gondoskodik azon elbterjesztések elkészitésérél, amelyekre a Tanacstdl megbizast kap.

(3) A Tanécs elntke tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén képviseli a Tarsulast birosdgok, hatosagok
és harmadik személy elott.

(4) A Tanacs elnoke tavolléte vagy akadédlyoztatasa esetén elldtja a Térsulds miikddésével
kapcsolatos kiadmanyozasi, kételezettségvallalasi €s utalvanyozasi feladatokat.

14.§



(1)

()

(€))

(1)
(2)

A

Pénziigyi Bizottsag

Pénziigyi Bizottsdg a Tarsulds tevékenységének és gazdalkodasanak ellenérzésére

létrehozott szerv.

Pénziigyi Bizottsag feladata:

a)

b)

c)

d)

2)
h)

Véleményezi a Tarsulds és koltségvetési szerve éves koltségvetési javaslatat, s a
végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamold tervezeteit.

b)Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonés tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt eléidézé okokat.

Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasigi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabdlyok megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését.

Ellendrzi a Tarsulds tagjai befizetési kotelezettségének teljesitését. Javaslalot tesz az
adossdgrendezés modjara.

A Tandcs lilését megel6zden az eloterjesztéseket elézetesen megtargyalja, véleményezi.
Elokésziti azon elbterjesztéseket, amelyekre a Tanacstd] megbizast kap.

Javaslatot tehet a Tandcsnak napirend megtargyalasara.

Figyelemmel kiséri a meghozott tanacsi déntések végrehajtasat.

Jelzéssel €l a Tandcs felé, ha dontésének végrehajtasa soran akadélyt, a dontéstsl valo
eltérést észlel.

A Pénziigyi Bizottsag megallapitasait haladéktalanul megkiildi a Tanacsnak. Ha a Tanacs a

vizsgilati megallapitdsokkal nem ért egyet, Gigy a vizsgalati jegyzokonyvet az észrevételeivel

egyiitt megkiildi a Tarsulds gazdalkodasanak ellenérzésére jogosult Allami Szamvevészéknek.

15.§

A Tarsulas Munkaszervezete

A munkaszervezet feladatait a Tarsulds székhely telepiilés Polgarmesteri Hivatala latja el.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

a)

b)

c)
d)

Vezeti a Tarsulas tagnyilvantartasat.

Ellitja a Tandcs és Pénziigyi Bizottsdga iilésének eldkészitésével kapcesolatos
feladatokat.

Gondoskodik a dontések elokészitésérdl, végrehajtasardl.

Ellatja a Tandcs és szervei miikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatokat, ennek
korében kiilondsen: gondoskodik a meghivo és az elbterjesztések megkiildésérol,
elkésziti az iilés jegyzOkdnyvét, nyilvantartast vezet a meghozott dontésekrdl, értesiti
a hatdrozattal érintetteket a déntésrol.

b szt mddositissal. - prigiia a Tdrsulds gazddalkoddsi feladatait, s vezeti a Térsulds

vagyonkimutatdasat,



3

4)

(1)
2

3)

(4)

Kelt. Székesfehérvar, 2013. oktober 30.

1] A Tarsulas és koltségvetési szerve koltségvetése tervezetének, zéarszamadas
tervezetének elokészitése, az informacioszolgaltatas, pénzforgalmi jelentések
elkészitése,

g) Kozremitkodik a Tarsulasi Megéallapodasban meghatirozott kozszolgaltatasok
szervezésében, mikodtetésében,

h) A Tarsulas koltségvetési szerve fenntartdsdval kapcsolatos éves elszdmolasok
(kiilonosképpen: az allami alap és kiegészitd hozzdjarulasok, az tnkormanyzati
hozzijarulasok, valamint létszam elszimolasok) elkészitése és egyeztetése az érintett
énkorméanyzatokkal a beszdmol¢ (zarszamadas) elfogaddsat megel6zéen.

A Tarsulas nevében tett kotelezettségvallalas, valamint utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzésére,
érvényesitésére a Jegyz altal irasban kijelolt koztisztvisel§(k) jogosult(ak).

A Jegyzé a munkaszervezeti tevékenység ellatasarol évente beszamol a Tandcsnak a
zarszamadashoz kapcsolodoan.
16. §

Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2013. november 1. napjan 1ép hatélyba.

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot a Székesfehérvari Tobbeélii Kistérségi Térsuldsi
Tandacsa 30/2013. (X.30.) szamu hatarozataval hagyta jova.

1 szdmii mddositdssal. 4 G opy0701i 65 Miikddési Szabdlyzat 1. szamii modositdsa 2014. mdrcius 1-jén
lép hatdlyba azzal, hogy a 8. § (7) bekezdésében foglaltak 2014. janudr I. napjatol
alkalmazandoak.

L szdmii mddosivissal. g G orvezeti és Mitkodési Szabdlyzat 1. szdmit modositdsdt a Székesfehérvari
Tébbeéli Kistérségi Tarsulas Tarsuldsi Tandesa 8/2014. (11. 20.) hatdrozatdval hagyta jovd, s
foglalta a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a modositdssal egységes szerkezetbe.

~p

L. szami médositas kelt: 2014, Aot 5 e

| &
Dr. Cser-Palkovics Andras
Téarsulasi Tanacs elndke
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1. sz. mellékiet
A titkos szavazas eljarasrendje

A titkos szavazis boritékba helyezett szavazolapon, két urna, illetve kétfajta szavazdlap
igénybevételével torténik. Az egyik szavazélap a Tanics tagot megilleté szavazatszamot
Jeloli. A mésik fajta szavazélap a Tanacs tag éltal képviselt lakossagszamot reprezentalja,
ebbél a szavazolapbol egy telepiilést tobb is megillethet, a 3.) pontban ismertetett modon
képzett szamnak megfelel6en.

Az elsé urnaba a jelenlévé Tandcs tagok altal képviselt szavazatszamnak megfelelé szamn
szavazolap kerill, ez alapjan keriil megallapitasra, hogy meghaladja-e a jelenlévék altal
képviselt szavazatszamnak a felét, illetve mindsitelt tobbség esetében eléri-e a Tarsuldsban
résztvevé tagok altal képviselt szavazatszamnak tobb mint a felét valamelyik javaslat
tamogatasa.

A masodik urndba - a szavazds titkossdgdnak megérzése érdekében — a Jelenlévok
lakossagszamdt reprezentalé szavazolap keriil. A jelenlévé telepiilések lakossagszamat a
jelenlévd legkisebb lakossagszami telepiilés lakossagszamaval osztani kell, majd a kapott
szamot a matematikai kerekités szabalyai szerint egész szamra kell kerekiteni. A jelen lévo
Tandcs tag annyi szavazdlapot kap, amennyi 6t ez alapjan megilleti. A lakossagszamot
reprezentdlo szavazélapon a szavazdlap e mindéségét jol lathatoan fel kell tintetni. E
szavazolapok alapjdn keriil megallapitdsra, hogy a 2.) pont szerint megfelelé szamn
szavazatok meghaladjak-e a jelen lévé tagok éltal képviselt lakossagszdm egyharmadat, illetve
mingsitett  tobbség esetén elérik-e a Tarsuldsban résztvevd tagok altal képviselt
lakossagszamnak tébb mint a felét.

Mind a szavazatszamot jel616, mind a lakossagszamot reprezental6 szavazolapokon fel kell
tiintetni valamennyi jel6ltet, neviik mellett pedig az ,.igen” és a ,nem” négyzetet.

A titkos szavazds alkalmaval a szavazé a szavazdlapokon a megfeleld négyzetbe tett X-szel,
vagy kereszitel szavaz, azonos jeldltet timogatva mind a szavazatszamot jelélé, mind a
lakossdgszamot reprezentald szavazatlapokon. A lakossagszamot reprezentald szavazatlap
kiilonb6zé cimletben (pl.: 1, 5, 10, 100 — a tobbcél tarsulas lakossdgszamanak fiiggvényében)
keriilhet kiaddsra, err6l a szavazdsi mod alkalmazisa esetén tigyrendi kérdésként kell
rendelkezni. A cimletek megvalasztasa azonban nem jarhat azzal, hogy valamelyik telepiilés
szavazatara abbodl kgvetkeztetni lehessen.

1. szdmni modositdssal, E
!

vényesen szavazni csak egy jelélire / avagy egy dontési javaslatra lehet.



1.

2. sz. melléklet

Tanacsiilési eloterjesztések tartalmi és formai kivetelményei

Napirendek elokészitése és dsszeallitasa:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

A Tanécs elnoke felelds azért, hogy a napirendi anyagok és egyéb eléterjesztések a Tanacs
altal meghatarozottaknak megfeleléen keriiljenek eloterjesztésre.

Az eléterjesztés elkészitéséért és az abban foglaltakért az elSterjeszté a felelds. Tobb
eldterjesztd esetén a felelésség értelemszeriien kiterjed valamennyi eléterjesztore.

Az elbterjesztonek be kell vonnia az elékészitésbe mindazokat, akiket a Tandcs megjelol.

Amennyiben olyan el6terjesztésre keriil sor, amely mas szerv feladat- vagy hatéaskorét érinti,
az elékészitésbe Oket is be kell vonni.

Az egyeztetés megtorténtét, illetve az eltéré véleményt az eloterjesziésben rogziteni kell. Az
egyeztetés feleldse a napirend eldterjesztoje.

Az eléterjesztésnek tomornek, érthetének, jol rendezettnek kell lennie. Ha az
eldterjesztésben szerepld megallapitasok részletes alatdmasztast, indokolast igényelnek, azt
kiilon mellékletben, indokolt esetben tablazatban kell kifejteni.

Az eldterjesztésben ki kell térni arra, hogy a napirend korabban szerepelt-¢ a Tanacs elott;
valamint korabban hozott dontés esetén sor keriilt-e a végrehajtasra.

Az elbterjesztések formai kivetelményei:

2.1. Az eléterjesztés fejlécében fel kell tiintetni az eldterjesztés készitdjének nevét, tovabba utalni
kell arra, ha az zért iilésen targyalando.

2.2. A cimben az eldterjesztés tipusat (javaslat, beszamold, tdjékoztatd) és tomoren
meghatarozott targyat kell feltiintetni.

2.3. Azeloterjesztés elsd részének tartalma:

2.3.1. A targy pontos meghatrozasa, utalés arra vonatkozoan, hogy az adott targykorrol a
Tanacs korabban targyalt-e, ha igen, milyen dontés sziiletett és hogyan alakult annak
végrehajtasa.

2.3.2. A témakort szabalyozo jogszabalyi eléirasok révid bemutatasa.

2.3.3. Az eldkészités soran végzett munka, a lefolytatott egyeztetések tapasztalatai, az
ennek soran felmeriilt lényeges érdek- és véleménykiilonbségek, Kkisebbségi
vélemények bemutatisa.

2.3.4. A téma atfogo értékelését segitd mellékletek.

2.3.5. Détum, az eldterjeszt6 alairasa.

2.4. Az elbterjesztés masodik része a hatarozati javaslat.

2.4.1. A hatdrozati javaslatnak a tandcsi dontés szempontjabol kiemelkedd jelentdsége
van, ezért tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, amelyek az eldterjesztésben
felvetett problémak megoldasahoz sziikségesek.

Alternativ hatarozati javaslatot kell eldterjeszteni minden olyan esetben, amikor
azonos kérdéscsoport megoldasara tobb valtozat is lehetséges. Ezek elényeit és
hatranyait az eloterjesztésben ki kell fejteni.



2.6.

2.7.

2.8.

2.4.2.

A hatdrozati javaslat részei:

2.4.2.1. Rendelkezd 1ész (jogszabalyszeri témorséggel, egyéertelmii
megfogalmazassal).

2.4.2.2. Dontési javaslatok, alternativak.

2.42.3. A targyban kordbban hozott hatdarozatok tovabbi sorsdra vonatkozo
rendelkezés (hatalyon kiviil helyezés, mddositas stb.).

2.4.2.4. A végrehajtasért felelds személyek megnevezése.

2.4.2.5. A végrehajtas hatarideje.

A végrehajtasi hatarid6 szabalyai:

2.5.%.

2,52,

2.5.3.

2.54.

”Azonnali” hatarid6é csak kivételesen és csak abban az esetben jeldlhetd meg, ha a
végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ez esetben az intézkedés hatarideje a
tandcsi hatdrozat kézhezvételét6l szamitott 3 nap.

“"Folyamatos™ hataridé az esetben jelélhetd meg, ha a végrehajtas legalabb egy éven
at tarto, tobbszori és konkrét idoponttal meg nem hatarozhatd cselekményt igényel.
Ez esetben fel lehet tiintetni a beszamolas hataridejét.

Minden mas esetben konkrét hataridét kell megjeldlni a végrehajtasra. Amennyiben
a végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, két vagy tébb hataridé is
megallapithato.

Nem kell hatarid6t megjeldlni azon hatdrozati javaslatoknal, amelyek végrehajtasi

cselekményt nem igényelnek (pl. tudomdsul vételt tartalmazo, avagy
ténymegallapito hatarozat).

A hatarozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért felelds szervet vagy személyt.

Tobb felelds esetén a sorrendben elsé helyen szerepld koteles a végrehajtas szervezésével,

egyeztetésével, véleményeztetésével, valamint a végrehajtasrol szolo jelentés elkészitésével

kapcsolatos feladatokat elvégezni.

A hataridét és a felelost hatarozati pontonként kell megjeldlni, kivéve, ha a hatarozat

végrehajtasaért teljes egészében ugyanazon szerv vagy személy a felelés. Ez esetben

elegendd a hataridét és a felelost a hatdrozat végén megjeldini.

I szdmi madositdssal.

Hatdlyon kiviil helyezve.



1. szdamii fiiggelék

A Tarsulasi Tanacs szavazati joggal rendelkezd tagjai:

Név

Képviselt Onkormanyzat megnevezése

Marics Jozsef

Bakonykuti Kézség Onkorményzata polgarmestere

2. | Csete Krisztian Csor Kazség Onkormanyzata polgarmestere

3. | Gubicza Jozsef Fiile Kozség Onkormanyzata polgarmestere

4. | Gall Attila Iszkaszentgydrgy Kozség Onkormanyzata polgarmestere
5. | Varga Istvan Jend Kozség Onkorményzata polgirmestere

6. |Borjan Péter Koészarhegy Kozség Onkormanyzata polgarmestere

7. | Szili Miklés Lovasberény Kozség Onkorméanyzata polgirmestere

8. |Kovacs Sandorné Moha K&zség Onkormanyzata polgarmestere

9. | Varga Tiinde Nadasdladany Kézség Onkormanyzata polgarmestere
10. | Nagy Didniel Ferenc Patka Kozség Onkormanyzata polgarmestere

11. |Nyikos Laszlo Polgardi Viros Onkorméanyzata polgarmestere

12. | Krihling Janos Sérkeresztes Kozség Onkormanyzata polgarmestere

13. |Farkas Gyulané Sarkeszi Kozség Onkorméanyzata polgarmestere

14. |Kalmar Tibor Sérszentmihaly Kozség Onkormanyzata polgédrmestere
15. | Matrai Csaba Szabadbattyan Nagykozség Onkormanyzata polgarmestere
16, |Dr. CserPalkovics Andids ssfg:rsnieijg:r Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

17. |Bognar Jozsef Urhida Kozség Onkormanyzata polgarmestere

18. |Banszki Istvan Zamoly Ko6zség Onkormanyzata polgarmestere




I szdmii médositdssal.

2. szdanmt fiiggelék

A Tirsulds tagi Onkormdnyzatai 2014. janudr 1-jei dllapot szerinti lakossdgszama

sorsziam tagi Onkormdnyzat lakossdg szama (f6)

1. Bakonylkaiti Kézség Onkormdnyzata 134
2 Csor Kézség Onkormdnyzata 1 869
3. Fiile Kézség Onkormdnyzata 872
4. Iszkaszentgyérgy Kozség Onkormdnyzata 2028
3. Jend Kozség Onkormanyzata 1275
6. Készarhegy Kozség Onkormdnyzata 1623
7. Lovasberény Kozség Onkormdnyzata 2693
8. Moha Kézség Onkormdnyzata 567
9. Nddasdladdany Kozség Onkormdnyzata 1815
10. Pdtka Kozség Onkormadnyzata 1693
i1 Polgdrdi Viaros Onkormdnyzata 6 845
12. Scirkeresztes Kézség Onkormdnyzata F 552
13. Sdrkeszi Kozség Onkormdnyzata 598
14. Scrszentmihdly Kozség Onkormadnyzata 3134
15. Szabadbattydn Nagykozség Onkormdanyzat 4605
16. Székesfehérvar Megyei Jogii Viros Onkormanyzata 99 237
17. Urhida Kézség Onkorményzata 2447
18. Zamoly Kézség Onkormanyzata 2324
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